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CONVENIO DE COLABORACION

ENTRE EL SERVICIO DE CATASTRO E INFORMACION
TERRITORIAL Y EL CONSEJO SUPERIOR PROFESIONAL DE
CIENCIAS ECONOMICAS DE LA PROVINCIA DE SANTA FE

una parte, el MINISTERIO DE ECONOMIA DE LA PROVINCIA DE SANTA
, con domicilio en calle 3 de Febrero 2651 - 1° Piso de la ciudad de Santa Fe,
resentado en este acto por el Sr. Ministro DR. PABLO ANDRES OLIVARES
J. N° 24.267.579, en uso de las facultades conferidas mediante la Ley N°
.224/2023, y el SERVICIO DE CATASTRO E INFORMACION

RRITORIAL DE LA PROVINCIA DE SANTA FE con domicilio en calle

ds T@m@ L isKtiva

it

Decreto N° 1767/84

avedra 2260 de la ciudad de Santa Fe, representado en este acto por el Sr.
}ﬁlmlmstrador Provincial, AGRIM. RAUL DANIEL ALVAREZ, D.N.I. 11.871.528,
)

@ésignado por Decreto N° 0068/2023, en adelante “el S.C.L.T.”.

i08'G

De otra parte, el CONSEJO PROFESIONAL DE CIENCIAS ECONOMICAS DE
LA PROVINCIA DE SANTA FE, con domicilio en calle San Lorenzo 1849 de la
ciudad de Santa Fe, representado en este acto por el Presidente DR. C.P.N.
SANTIAGO GERARDO RICO D.N.I. 14.131.462, segtin consta en Acta N° 582/2022
del Consejo Superior del Consejo Profesional de Ciencias Econémicas de la Provincia
de Santa Fe, en adelante “el CONSEJO”.

En conjunto denominadas “las PARTES”, acuerdan celebrar el presente Convenio

Marco de Colaboracion, sujeto a las siguientes clausulas:

PRIMERA: El presente tiene por objeto promover una fluida relacién institucional
entre “las PARTES”, con la finalidad de compartir informacién de interés que
posibilite un mejor accionar en pos de lograr los objetivos propios de las mismas. A

tales efectos, y dentro del marco de sus competencias, desarrollaran actividades

conjuntas que optilpicen y complementen las tareas del S.C.I.T. y de los matriculados

X /" SANTIAGO G. RIC®
CONTADOR PUBLICO NACIONAL
PRESIDENTE
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Proviptia de Santa Fe

SEGUNDA: “El S.C.I.T.” pondra a disposicién del Consejo mientras dure el convenio,
acceso via web al Sistema de Integracion y Gestién de Informacién Territorial —
“S.LG.I.T.”. Solo los matriculados autorizados por “el CONSEJO?”, podran acceder al
servicio de Consulta de datos Catastrales - Profesionales que “el S.C.I.T.” ofrece las
24 hs., los 365 dias del afio.

A través de dicho servicio, “el S.C.I.T.” permitira la visualizacién disponible sobre los

inmuebles de datos graficos y alfanuméricos digitales:

- Consulta del Folio Catastral de las fincas el cual informard: Datos Generales,
Nomenclatura Catastral, Propietarios, Mejoras, Inscripciones (Cronolégicas y/o

Folio Real), Infraestructura y Servicios.

- Consulta de mapa tematico en degradé de colores por afios de antigiiedad de las

parcelas con Planos de Mensura.
- Consulta y navegacion de la cartografia parcelaria de la Provincia.

- Hidrografia, vias de comunicacién, divisiones politicas y otros mapas

tematicos.

Los datos suministrados seran los contenidos en la base de datos del S.I.G.I.T. de

acuerdo a su ultima actualizacién, por tratarse de una base replicada.

TERCERA: Los matriculados autorizados por “el CONSEJO” y que se encuentren
habilitados ante A.F.I.P. con Clave Fiscal Nivel 3, se deberdn dar de alta en el
S.I.G.L.T., segtin se detalla en Anexo I “Gestién de usuario Administrador” (6 hojas) y

Anexo II “Solicitud de Usuarios Matriculados” (3 hojas).

CUARTA: “El CONSEJO” se compromete, a través de un “usuario administrador”,
designado por el mismo, a habilitar y deshabilitar el acceso al S.L.G.LT. a los
matriculados, en razén de que ser quien tiene el contralor de su matricula y por tanto la
potestad de validar quienes acceden al sistema. El administrador de usuarios del
Consejo sera el responsable de mantener actualizado el padron de usuarios habilitados

mientras dure el convenio.

QUINTA: “E}CON¢

/
CM/Qewic;bs y el acceg

D” se compromete a comunicar a sus matriculados que el uso

a los datos que “el S.C.L.T.” ofrece, es exclusivamente para
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los profesionales matriculados, siendo responsabilidad del profesional contar con el

interés legitimo pertinente para acceder a los datos mencionados.

SEXTA: Las partes acuerdan que el matriculado quedard habilitado ante “el S.C.I.T.”
para realizar tramites y/o consultas sobre los inmuebles catastrados en toda la Provincia
sin limitacion a la Cdmara donde se encuentre matriculado, en razén de que la matricula

profesional es provincial.

SEPTIMA: “El CONSEJO” se compromete a brindar asesoramiento y dictémenes no
vinculantes respecto a cuestiones relacionadas a la profesion que ese cuerpo dirige en

cuestiones catastrales.

Ademds informard al S.C.I.T. las inconsistencias detectadas por los profesionales al
momento de verificar la informacién presentada por los particulares en el ejercicio de la
profesion y la contenida en el S.I.G.L.T., a fin de mantener actualizada la base de datos

del S.C.I.T.

Asi mismo para la realizacién de encuentros, jornadas o reuniones relacionadas a la
tematica catastral facilitara al S.C.LT. las instalaciones que el Consejo tenga a

disposicion.

OCTAVA: A los fines de programar y coordinar las actividades que deriven de la
aplicacion de este convenio, las partes acuerdan la designacion de un representante por
cada una de ellas, quienes actuaran como coordinadores. A los fines de esta vinculacién
institucional se designa como representante del S.C.I.T. a la Direccién de Relaciones
Publicas e Institucionales y por parte del Consejo a la Gerencia de Legalizaciones y

Matriculas de la Cadmara Primera.

Nuevas designaciones o cambios de Representantes se realizardn mediante Actas

complementarias suscriptas.

NOVENA: “El S.C.I.T.” deja expresa constancia que toda la informacién con la que

cuenta en su base
PROTECCIOD

datos se encuentra amparada por la Ley N° 25.326 de

datos personales ag

técnicos de tratamip
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DECIMA: “El S.C.I.T.” como autoridad del registro piblico de datos concernientes a
objetos territoriales y objetos territoriales legales de derecho piiblico v privado,
administra una base de datos confidencial creada con fines estatales, conformando la
formacion del sistema inmobiliario en los aspectos tributarios, de policia catastral y
ordenamiento territorial en la provincia de Santa Fe, por lo que el acceso de los usuarios
se debe realizar en razén de un interés legitimo y bajo total CONFIDENCIALIDAD,
debiendo “el CONSEJO? tener conocimiento e informar que todas las acciones que se
realicen en el sistema se encuentran auditadas informaticamente. El compromiso de
confidencialidad aqui pactado, se aplicara a la informacion que sea trasmitida

verbalmente, o que conste en documentos escritos o por cualquier otro tipo de soporte.

DECIMA PRIMERA: Toda publicacién, difusién, uso de nombre y/o logo en
cualquier medio de soporte audiovisual existente que proponga realizar una de las partes
y que involucre a la otra debe tener la aprobacion previa y escrita donde se detalle el

contenido y formato de reproduccién y/o publicacién.

DECIMA SEGUNDA: La falta de cumplimiento de alguna de las prestaciones
acordacas, de acuerdo a las especificaciones establecidas en el presente Convenio,
generari la interrupcién/suspensién — parcial o total — de la contraprestacién a cargo de

la parte cumplidora.

DECIMA TERCERA: “Las PARTES” se obligan a no divulgar o difundir, sea en
todo o en parte, la informacién confidencial de la otra, cuyo conocimiento adquieran
como consecuencia del presente convenio, ello, bajo apercibimiento de reparar
integramente los dafios y perjuicios que su revelacién o difusién por cualquier medio

efectivamente irrogue a la contraparte.

DECIMA CUARTA: El presente Convenio entrara en vigencia a partir del dia de su
firma y mantendra su validez por el lapso de dos (2) afios, siendo el mismo renovable

automaticamente por igual periodo de duracion.

DECIMA QUINTA: Ca

unilateral Total. E1 mismo se p

podra rescindir el presente Convenio en forma
a hacer en cualquier momento y sin necesidad de

ificacion por escrito a la contraparte con una
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inistro de Economia
Provincia de Santa Fe

o A. Olivares

anticipacién no menor a sesenta (60) dias corridos a la fecha prevista de rescisién. La
rescision no dard lugar al pago de compensaci6n y/o indemnizacién de ninguna indole a

favor de la parte que no hubiera rescindido.

DECIMA SEXTA: “Las PARTES” se comprometen, en caso de extincién del
presente convenio, a desplegar las diligencias razonables con relacién a las actividades
que se encontrasen en ejecucién al momento de operarse aquella, salvo decisién en

contrario adoptada de comtin acuerdo por las partes e instrumentada por escrito.

DECIMA SEPTIMA: “Las PARTES” acuerdan que, por cualquier conflicto o
divergencia derivada del presente, se someterdn a los tribunales ordinarios de la ciudad

de Santa Fe, Provincia de Santa Fe, con renuncia a cualquier otro fuero o jurisdiccion.

DECIMA OCTAVA: “Las PARTES” constituyen domicilio en los indicados en el
encabezado del presente, donde se tendrdn por validas todas las notificaciones

realizadas en forma fehaciente y por escrito.

En prueba de conformidad con las cldusulas precedentes, previa lectura y ratificacion, se

formaliza el prese Convenio, firmandose tres (3) ejemplares de un mismo tenor y a

un solo gfécto, e dad de Santa Fe, a los 12 dias del mes de marzo del afio 2024.-
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Dr. Pablo A.

Mis e Edonomia
Provincia de Santa Fe

ANEXO | - GESTION USUARIO ADMINISTRADOR

El Presidente del Consejo Profesional de Ciencias Econémicas de la Provincia de
Santa Fe, por nota dirigida al Administrador Provincial del Servicio de Catastro e Infor-
macion Territorial (S.C.1.T.), debera informar las personas designadas como “Adminis-
trador de Organismo” con los siguientes datos: Apellido y Nombre, DNI y direccién de
correo electrénico. Se aconseja designar dos personas.

Las personas designadas en dicha funciéon deberdan completar la solicitud de acceso
al Sistema SIGIT de acuerdo a las especificaciones que se detallaran a continuacion
en el apartado “A”.

Es importante aclarar que luego de enviar la informacién al S.C.I.T., se realizaran las
gestiones internas para completar las autorizaciones y se comunicard a CPCE cuando
los usuarios puedan comenzar a operar como “Administrador de Organismo”.

A partir de ahi, estos usuarios deberan; habilitar, deshabilitar a los agentes de
CPCE que tengan acceso al SIGIT, manteniendo actualizada la base de dato de usua-
rios, a fin de resguardar los accesos a la informacion catastral. Deberan deshabilitar a
aquellos agentes que no se encuentren ejerciendo funciones en CPCE, sea por trasla-
dos, jubilaciones, finalizacion de contratos, finalizacion de cargos politicos, fallecimien-
to, bajas, etc. y se encuentren en esa base.

A - Solicitud de Usuario Administrador

Para solicitar un usuario en SIGIT, debera acceder al sitio web
https://www.santafe.gob.ar/sigit/mycv2/. Se presentara la siguiente pantalla:

PROVINCIA
DE SANTA FE

S.1.G.LT.

Sistema de Integrac:on ¥ Gestion de informacion Tertanal.:j( i i
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A coritinuacion debera presionar el enlace “Solicitar usuario nuevo”.

Seleccionar el convenio “Colegio de Cs. Economicas” vy luego presionar
“Confirmar” para acceder al formulario.

Solicitud de Usuario para SIGIT

Seleccione el Convenio para el nuevo Usuario

*Conven o,

e

REIMPRESION de alta de usuarios - haga click aqui

Una vez seleccionado el convenio se le presentara la siguiente pantalla, donde
debera seleccionar el tipo de usuario “Administrador de Organismo”

Seleccione el tipo de usuario
Profesional / Usuario Organismo

Externo
o Administrador de Organismo

Al seleccionar la opcién de “Administrador de Organismo”, el sistema requerira
la confirmacién del mismo:

! IMPORTANTE: Ud, ha seleccionado el alta de un Usuarie Administrador de L n Organisi.

| recqerde que este perfil requiere enviar el formulario firmado por L2 auto idad que Ly |
; solicita al 5CIT, y esta sujeto a la aprobacién y habilitacion por parte de est: organismo, |
|

{

(\ Senea

REIMPRESION de¢ alta de usuarios - haga click aqui

/, ,///4_/
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pr. Pablo
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A continqacién se le presentara el siguiente formulario, correspondiente al tipo
de usuario seleccionado:

Solicitud de Usuario para SIGIT
Solicitud de Admiaistrador de Colegio

| Los campon marcstes con *sen obbgatecion

G de Pre Socel Prof de ke ing, 2da Cir,

Catepo de profesonein

1% Adepka las condhciones de confidenciebded

Los campos indicados con * (asterisco) son obligatorios.

Ingresar USUARIO y CLAVE con el que ingresara una vez habilitado. El
sistema no permitira registrar nombres de usuarios ya utilizados. Debe
ingresarse 2 veces la misma clave para confirmar.

Si se registra otro usuario con el mismo DNI, el sistema le informara.

La direccion de correo electrénico debera ser véalida para poder enviar
informacion confidencial al usuario. En ambos campos debe ingresarse
la misma direccion para confirmar. El sistema permite registrar una
direccion de correo ya registrada solo cuando este registrando a la
misma persona, corroborando con el DNI.

La localidad debe corresponder a la regional del Organismo.

Una vez cargado todos los datos, debe tildar la casilla de verificacion “Acepta
condiciones de confidencialidad”.

anta Fe

*Situacion de Revista: Colegio de profesionales // Qrganismo Externo v

“Localidad: ) ”

SANTIAGO G. RICO
PUBLI 1
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Se presentard la siguiente pantalla para verificar los datos ingresacos, y
confirmar o modificar los mismos.

e o
s e

Una vez presentado, debe aparecer el mensaje de confirmacion:
“U_suari% registrado con éxito”

¥

A =
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A continuacion debera seleccionar
confirmacion de registro.

“Imprimir formulario” debajo de la

Se le presentara el siguiente tipo de formulario:

Servicio de Catastros? énlfgnnacim Territorial

Sistema de Integracion y Gestion de Informacion Territorial

Salicitud de Usuarios - (Colegio de Ciencias Economicas)

ares

de Fconomia
de Santa Fe

pr.Pa
inistre.
Provincia

Nombre JUAN PEREZ

Tipo Doc. DNI 32000XXX
Telefone 3424444XXX
Codigo Postal 3000
Municipio/Comuna: SANTA FE (1011)

Items a completar por el funcionario responsable.

Autorizo a realizar las sig. actividades: (Tilde con una X lo que corresponda)

Consulta Grafica y Alfanumerica [(X] (Habifitado)
Consulta de Planos
Consulta e impresion del Folio Catastral ]
Usuarios especializados: (Solo se habilita 1 usuario por localidad)
Descarga de informacion Alfanumerica O
Descarga de informacion Grafica O
Indique canticad de tides (X) en yletras - v

Situacion de Revista:
Comatadol:l Pasante D Personal de Planta D Funcicnario Politico O

Facha expiracion: __1!

Autorizado para el uso del Sistema 5.1.G.1.T. bajo las normas de confidencialidad aceptadas.

Autoridad Competente Aclaracion

Facha de Epision: 1 24

/SANT IAGO G. RICO

CONTADOR PUBLIC® NACIONAL
PRESIDENTE
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Una vez impreso el formulario del Usuario Administrador designado, debera ser
firmado por la autoridad del organismo y remitirse al SCIT

- Reimprimir solicitud de usuario:
Si requiere volver a imprimir la planilla de solicitud de usuario registrado
previamente, deberé seleccionar “REIMPRESION de alta de usuarios”.

Solicitud de Usuario para SIGIT

Seleccione el Convenio para el nuevo Usuario

REIMPR alt x> I

Esta opcion le permite reimprimir el formulario de usuario ingresado y/o verificar
la correcta presentacion del mismo.

Debe completar el namero de DNI del usuario y seleccionar “Reimprimir
usuario” para ver el/los formularios.

Reimprimir solicitud de alta de Usuario

Ingrese nro de DNI:

Nro de DNI

B - Habilitacion / Deshabilitacién de usuarios en SIGIT

Para habilitar usuarios pertenecientes a un Organismo, se debe acceder al
mend “Usuarios Colegio/Organismo” situado en la parte superior de la
pantalla

‘agos s e posee 1 mensaje sin leer
Mensajes - Habilitaciones » Cambiar clave Limpiar Cartografia«~ § Usuarios Colegio  Salir

Dentro de dicha opcién se debera acceder a “Usuarios”

Ministro de E
Previncia de
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Administraior Povincial

Seleccionada la opcién, se presentara una pantalla como la siguiente:

En esta pantalla se podra observar informacién de los usuarios
correspondiente al Organismo. Se detallaran datos tales como: usuario (cuit),
nro de documento, localidad, apellido y nombre, fecha de expiracién y estado
de habilitacion (habilitado).

Los usuarios gque estan en color amarillo, (hablitado = “N"), indica que el
usuario no estan habilitados, los que estan en color verde, estan habilitados
(hablitado = “S™).

También estan disponibles las opciones “habilitar” y “deshabilitar”.

Para consultar mas informacién sobre los usuarios que no se muestra
inicialmente, se puede seleccionar la opcién “Avanzada” en la esquina superior
derecha, para seleccionar que campos ver de los usuarios en pantalla.

L ALVAREZ

"'/ SANTIAGO’G. RICO
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- FECHA DE EXPIRACION

En la parte superior, se podra observar la Fecha ce expiracion fijada para
habilitaciones de usuarios correspondiente. Es la que se asignara automaticamente
como fecha de expiracion de los usuarios que se habiliten.

En caso de que dicha fecha no esté definida o sea anterior a la fecha del dia
actual, la persona perteneciente al Organismo con los permisos para modificar
dicha fecha debera actualizarla, de lo contrario no se podré habilitar usuarios.
(ver al final de documento “Actualizar Fecha de Expiracion”)

- HABILITAR / DESHABILITAR USUARIOS

Para buscar el usuario que se desea habilitar o deshabilitar, se pueden utilizar
los filtros situados en la parte superior

F—-MIMIW}I

ik mnt
o:mu vl ‘;H-*.‘.l’
! ™

e SR 0 3 ‘......._.__.___...__.....‘ i i

i A { | puis s 4B

/'\ : ’ -

/
Si se quiere/habilitar \n usuario, una vez encontrado debe seleccionarse la
opcion “Habilitar" qie [se encuentra a la derecha en la fila correspondiente a

dicho usuarijo.
//%/k7

ANTIAGO G. RICO
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Si la operacion resulta exitosa, se mostrard un mensaje como el siguiente:

© dwww.santafe.gob.ar

El usuario fue habilitado correctamente

Si se intenta habilitar un usuario que ya estaba habilitado, se mostra el
siguiente mensaje:

@ dwww.santafe.gob.ar

€l usuario ya se encuentra habilitado

Si al intentar habilitar un usuario, y el Organismo no tiene fijada una fecha de
expiracion para la habilitacién de usuarios, se mostrara el siguiente mensaje:

@ dwww.santafe.gob.ar

Su Colegio no tiene una fecha de expiracion fijada

Cuando efectivamente se habilita un usuario, si actualizamos la pantalla se
vera de la siguiente manera:

Dr. P&blo A.
Ministro de Efonomia
Provincia de $an
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El usuario en color verde y con el campo Habilitado con valor *S”.

Para deshabilitar un usuario, se debe presionar “Deshabilitar” sobre el usuario
deseeado.

@ dwww.santafe.gob.ar

El usuario fue deshabilitado correctamente

Si se intenta deshabilitar un usuario que ya se encuentra deshabilitzdo
previamente, se mostrara el siguiente mensaje:

Y R T R R B SRS R T S T VR
@ dwww.santafe.gob.ar

El usuario ya se encuentra deshabilitado

(EZZH

- ACTUALIZAR FECHA DE EXPIRACION

Esta Herramienta puede ser utilizada por el administrador del organismo para
fijar la fecha de expiracién correspondiente a su organismo (y Regional) . Dicha
fecha es la que sera asignada a los usuarios del organismo que se habiliten
con la funcion para habilitar usuarios del Organismo. La misma puede ser
modificada cuando se desee.

Para acceder a esta funcién se debe ir al ment “Usuarios Colegio" que se
encuenira en la barra supegor y presionar en la opcién "Fijar Fecha de
expiracion”

;7
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agos Ud posee 1 mensaje sin leer
Mensajes > Habilitaciones > Cambiar clave ~ Limpiar  Cartografia~ Usuarios Colegio~ Salir

Usuarios Cologio = Salr

Usuanos

Una vez seleccionada dicha opcién, se mostrara la siguiente pantalla:

Fijar fecha de expiracion por convenio

Fecha de expiracion para su convenio: 29-10-2030

el Ciencias Econémicas
Regional: Sur -
Nueva Fecha de expiracion: dd'/ mm/aaaé

ACEPTAR

VOLVER

Dentro de esta pantalla, en la parte superior en color azul se muestra la fecha
de expiracion fijada actualmente para su Colegio. En caso de que aun no se
encuentre fijada ninguna fecha aparecera “NO DEFINIDA” en su lugar.

Luego se visualiza el nombre de su convenio y regional. Por Ultimo se permite
seleccionar una nueva fecha de expiracion.

Una vez seleccionada la nueva fecha de expiracién para su organismo, se
debe presionar “Aceptar”,

Nueva Fecha de expiracion:  [Eil/10/2025

PRESIDBNTE
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Una vez realizado esto, la fecha queda fijada para poder habilitar usuarics con
dicha fecha de expiracion.

Si se entra en el menu “Usuarios Colegio/lOrganismo” - “Usuarios”. Podra
ver los usuarios pertenecientes a su organismo, para habilitarlos o
deshebilitarlos y podra ver en la parte superior izquierda la fecha de expiracion
fijada.
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ANEXO Il - SOLICITUD DE USUARIOS MATRICULADOS

GENERACION DE USUARIO PARA ACCEDER A LOS SERVICIOS WEB
INTERACTIVOS - SCIT

Para acceder debera generar un usuario en la web de SIGIT- “Sistema de

Integracion y Gestién de Informacién Territorial”, para poder acceder
posteriormente desde la web de AFIP.

A - Solicitud de usuario en sitio web de SIGIT

Para solicitar un usuario en SIGIT, debera acceder al sitio web
https://www .santafe.gob.ar/sigit/mycv2/. Se presentara la siguiente pantalla:

Usarrvs: PROVINCIA

Cencds s Ot S S T et DE SANTA FE
- - - B = .-

PO

Sisterma de integracion y Gestion de informacion Tertj
R | e i » Le i - £ ut 3
. “ : ¥ AAE

b
fny® 1
% i

A continuacion debera presionar el enlace “Solicitar usuario nqevo" en la
pantalla principal, para luego generar una solicitud de usuario nuevo o
reimprimir una solicitud previa.

PROVINCIA
DE SANTA FE

1 - Soli @ usuario:

, W A
-
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Seleccionar el convenio “Colegio de Cs. Econémicas™ y luego presionar
“Confirmar” para acceder al formulario.

Solicitud de Usuario para SIGIT

Seleccione el Convenio para el nuevo Usuario

REIMPRE' de u - haqa click aqui

IJna vez seleccionado el convenio se le presentara la siguiente pantalla,
donde deberd seleccionar el tipo de usuario “Profesional / Usuario
Organismo Externo”

Seleccione el tipo de usuario

A continuacién se le presentara el formulario correspeondiente el tipo de
usuario seleccionado.

* La solicitud de Administrador de Organismo se dztalla en ANEXO |I.

Los profesionales / usuarios de organismos externos cdeberan completar
el siguiente formulario:

v R RN RS A PR YR RISV 0 ST Ol WS ok s ol SRR B0 15

Solicitud de Usuario para SIGIT

pl proriessy
Lo campos marcados

Colegio de Ciencias Economicas v

*Tipoy Nro de oNI

Colegro de profesionaies // Organismo Externo

- Los campos indicados con * (asterisco) son obligatorios.
- EI CUIT debera introducirse sin guiones.

La direccion de correo electrénico debera ser vélida para poder enviar
nformacion confidencial al usuario. En ambos campos debe ingresarse

CONTADQIPUBLICO NACIONAL
RESIDENTE
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la misma direccién para confirmar. El sistema permite registrar una di-
reccién de correo ya registrada solo cuando este registrando a la mis-
ma persona, corroborando con el DNI.

- Lalocalidad debe corresponder a la regional del Organismo.

Una vez cargado todos los datos, debe tildar la casilla de verificacién
“Acepta condiciones de confidencialidad".

SN de RESEE. | Colegic de profesionales // Organismo Externo

"Localidad:

Para finalizar debera presionar “Confirmar”.

Se presentara la siguiente pantalla para verificar los datos ingresados, y
confirmar o modificar los mismos.

Datos ingresados:
TOoQULERLCOONY | wodesocumsmomsoasiz cut: 20335025426
Emalt: jperez @grmailcom Matricula: 0
Teletono: 347-4424444 Localidad: (1011) Santa Fe. Codigo postal 3000
Nelveras pioma e ik

Una vez presentado, debe aparecer el mensaje de confirmacion:
“Usuario registrado con éxito”

2 - Reimprimir solicitud de usuario:
Seleccionar “REIMPRESION de alta de usuarios" para volver a imprimir
las planillas de un usuario registrado previamente.

Solicitud de Usuario para SIGIT

Esta opcion le permite reimprimir el formulario de usuario ingresado y/o
verificar la correcta presentacioén del mismo.

Debe completar el nimero de DNI del usuario y seleccionar “Reimprimir
usuario” para ver el/los formularios.




B - Adhesién de Servicios del SCIT desde sitio web de AFIP
Se debera acceder al sitio web de AFIP con Clave Fiscal Nivel 3 y adherir los
Servicios del S.C.I.T.

La adhesion de servicios se hace por Unica vez a través de la opcién
“Administrador de Relaciones de Clave Fiscal”

_/_N:EDD? CLAVEFISCAL  TRAMITES TURNOS DEPENDENCIAS RENSA § w & © n

ACCESO CON CLAVE
FISCAL

CUIT/CunL

Ohidatre uclave?

Que es Clave Fiseal? | \yuda | Consejts de
Seg.ritlad

S
CONTAD
PRIZSIDENTE
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/ANFOF Mi PORTAL - CLAVE FISCAL

-
MIS SERVICIOS
Aceptacion de Datos Administrador de

Biométricos Relaciones de Clave
Acauptacsan de Datns Bramétsros

Aportes en linea ASPA - Aplicacion para Bienes Personales Web
Consuita de ta stuacion pacscoal Seleccion de Personal Prow Oe b deciaracion
s AFIP v

) Carga de Curriculum Vitae en
doi trabain) raspecto o desting de apie

Seleccionada la opcién, presentaré la siguiente pantalla:

Administrador de Relaciones

A de

Este servicio le permite i y revocar) para operar servicios en nombre suyo o de la persona que

P . Las oficigles AFIP. Los mismos se abren en ventanas emergentes para su mayor
facilidad en la operacidn. Por favor tenga en cuenta eslo a la hora de su

Utilizando el botén “Adherir Servicio” podra asociar un servicio a su Clave Fiscal Esta es una
~[l— nueva opcion mas simple y répida de utihzar. Tenga en cuenta que el mismo no es vélido para

habllitar un servicio en representacion de otre persona.

Utifizando el boton “Nueva Relacion™ podra generar nuevas autorizaciones para ufilizar servicios.
~fi Las autorizaciones podran ser para Ud. mismo o bien para autorizar a olras personas pare

acceder a algin servicio en su nombre

Utihizando 21 botén “Consultar™ podré buscar las
r (P que lo aud)y

ADHERIR SERVICIO

para su p

por Rep
(Personas que Ud. representa)

Presionar el botén “Adherir Servicio”, y presentara la siguiente Pantalla:

Administrador de Relaciones
Bienvenido Usuano
Actuando en representacion de

Seleccionar de la lista “API - Adm. Prov. de Impuestos” y luego “Servicios
Interactivos”, y se listaran todos los servicios de APl y del SCIT.

Del listado se debera seleccionar el siguiente servicio:

PRESIDENTE
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Visualizacion de datos catastrales.

Seleccionar el servicio y visualizara la siguiente pantallz.

Administrador de Relaciones
h BBienvenido Usuario JUAN PEREZ (99-99999999.9]
£ Actuando en representacion de JUAN PEREZ [99-99999999-5]

Incorporar nueva Relacién
Autonizante (Dador) JUAN PEREZ [99-99999999-9]
Representado JUAN PEREZ [99-99999999-9]
SCIT - Santa Fe - Pre Certificado Catastral (Nivel de seguridad mimo ‘II
Secvict requendo 3) | CAR
Rapresentan‘e JUAN PEREZ [Clave Fiscal Nivel 3] ‘!‘

CONFIRMAR

Presicnar el boton “Confirmar”. Visualizara un formulario con toda la informacién
ingresada. A partir de este momento se encuentra habilitado para el Servicio
seleccionado.

Cerrar todas las pantallg
s

Una vez confi;rﬁada la

el usuario Administrador|de Organismo.

0
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Administrador Provincial
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